[bookmark: _Toc155787088]Перечень документов,
  представляемых в Центральный орган МЧС России по сертификации аварийно-спасательных средств для признания компетентности испытательной лаборатории

1. Сопроводительное письмо на имя начальника ФГБУ ВНИИ ГОЧС (ФЦ) Диденко Сергея Леонидовича с описью представляемых на рассмотрение документов.
2. Заявление на признание компетентности испытательной лаборатории в СДС АСС МЧС России с приложениями. 
Приложения к заявлению должны быть прошиты, пронумерованы, подписаны (копии заверены) уполномоченным лицом и скреплены печатью. 
3. 

Центральный орган МЧС России 
по сертификации аварийно-спасательных средств 

121352, Москва, Давыдковская, 7

исх. № _________ от «___» ___________ 20__ г.

ЗАЯВЛЕНИЕ
на признание компетентности испытательной лаборатории  
в Системе добровольной сертификации аварийно-спасательных средств МЧС России

	

	Организационно-правовая форма и наименование заявителя (полное и сокращенное)

	Юридический адрес
	

	

	

	Почтовый адрес
	

	

	

	ОКПО
	
	ОКАТО
	
	ОГРН
	

	ИНН
	
	КПП
	
	ОКВЭД
	

	Телефон:
	
	Факс:
	
	E-mail:
	

	
	
	
	
	
	

	В лице
	

	
	



просит признать компетентность испытательной лаборатории для деятельности в Системе добровольной сертификации аварийно-спасательных средств МЧС России (СДС АСС МЧС России) первично, повторно, для расширения области деятельности.
(выбрать нужное) 
	
	настоящим подтверждает, что

	наименование заявителя
	


- ознакомлено с правилами функционирования Системы добровольной сертификации аварийно-спасательных средств МЧС России и порядком допуска к проведению добровольной сертификации.
- соответствует критериям допуска в СДС АСС МЧС России и готово выполнять все установленные требования.

Приложения: 
1. Информация по заявляемым областям деятельности (Приложение № 1 к заявлению).
2. Положение об испытательной лаборатории в 2-х экз. (Приложение № 2 к заявлению).
3. Согласие работника испытательной лаборатории на обработку персональных данных (Приложение № 3 к заявлению).
4. Паспорт испытательной лаборатории по испытаниям продукции (Приложение № 4 к заявлению).
5. Руководство по качеству организации (в соответствии с п. 23 Приказа Минэкономразвития России от 30.05.2014 № 326).
6. Копии учредительных документов: 
выписка из единого государственного реестра юридических лиц (не позднее 3-х месяцев до даты подачи заявления); 
устав юридического лица; 
свидетельство о постановке на учет в налоговый орган;
свидетельство о государственной регистрации.
7. Копия приказа о создании и функционировании испытательной лаборатории.
8. Копии документов, подтверждающих наличие на праве собственности или на ином законном основании, предусматривающем право владения и пользования, помещений, испытательного оборудования, средств измерений, стандартных образцов, а также иных технических средств и материальных ресурсов, необходимых для выполнения работ по исследованиям (испытаниям) и измерениям. 
9. Копия(и) аттестата(ов) аккредитации с приложением(ями) области аккредитации, копии свидетельств о признании компетентности, выданные другими зарегистрированными Системами добровольной сертификации (при наличии).
10. Справка в произвольной форме о практической деятельности по проведению испытаний продукции, подтверждающая компетентность в предполагаемой области допуска к проведению добровольной сертификации.
11. Иные документы, подтверждающие компетентность и опыт работы.


Руководитель 

_____________________		_________________	_		_________________
(должность) 				(подпись) 				(Фамилия И.О)
М.П.

Приложение 1
К заявлению
на признание компетентности 
испытательной лаборатории 
 в СДС АСС МЧС России


Область деятельности испытательной лаборатории
	

	Полное наименование организации заявителя



	№ п/п
	Наименование объекта
	Код ОК 005-93 /
Код ОК 034-2014

	Определяемая характеристика (показатель)
	Документы, устанавливающие требования к объекту исследований (испытаний), измерений (технические регламенты и (или) документы области стандартизации)
	Документы, устанавливающие правила и методы исследований (испытаний), измерений

	
	
	
	
	
	







Руководитель органа по сертификации________________________________
«____» ___________ ______ г.



Приложение № 2
К заявлению
на признание компетентности 
испытательной лаборатории 
в СДС АСС МЧС России

Общие требования к Положению об испытательной лаборатории

1. Титульный лист
Система добровольной сертификации
аварийно-спасательных средств МЧС России

	СОГЛАСОВАНО
	УТВЕРЖДАЮ»

	Руководитель Центрального органа 
	

	СДС АСС МЧС России
	Должность руководителя испытательной лаборатории

	
	Наименование испытательной лаборатории

	
	
	В.Б. Мошков
	
	
	

	Подпись
	
	Ф.И.О.


	Подпись
	
	Ф.И.О.



	"____"________________ 20___ г.
	"___"_________________20___ г



ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ИСПЫТАТЕЛЬНОЙ ЛАБОРАТОРИИ

______________________________________________________________
(наименование лаборатории)
2. Содержание.

Положение об органе по сертификации должно содержать следующие разделы:
1. Общие положения.
2. Юридический статус.
3. Организационная структура.
4. Материально-техническое оснащение.
5. Функции, права, обязанности и ответственность испытательной лаборатории.
6. Финансовая деятельность.
7. Взаимодействие испытательной лаборатории с другими организациями.
8. Сведения о персонале испытательной лаборатории (таблица 1) (руководство лаборатории, сотрудники, участвующие в работе по оценке соответствия, включая штатных и не штатных экспертов и т.д.).

Таблица 1. Сведения о персонале Органа по сертификации 
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения
	Основание для привлечения личного труда (трудовой договор, гражданско-правовой договор или иное), работа по основному месту работы или по совместительству
	Выполняемые функции, проводимые исследования, испытания, измерения
	Образование (наименование учебного заведения, год окончания, специальность), реквизиты документа
	Практический опыт по исследованиям, испытаниям, измерениям, включенным в область допуска
 (в годах)
	Примечание




Приложение № 3
К заявлению
на признание компетентности 
испытательной лаборатории 
в СДС АСС МЧС России

Согласие работника испытательной лаборатории
на обработку персональных данных



	Я
	
	паспорт
	

	фамилия, имя, отчество
	
	

	выдан 
	
	

	кем выдан
	
	дата выдачи

	проживающий(ая) по адресу:
	

	адрес места жительства по паспорту

	

	в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» 

	своей волей и в своем интересе выражаю  
	ФГБУ ВНИИ ГОЧС (ФЦ)

	
	название организации

	(далее - Центральный орган Системы добровольной сертификации аварийно-спасательных средств 

	МЧС России), зарегистрированному по адресу: 
	г. Москва, Ул. Давыдковская, д.7

	
	юридический адрес ЦО СДС АСС МЧС России


в целях обеспечения соблюдения законов, иных нормативных правовых актов и правил функционирования СДС АСС МЧС России в части соблюдения порядка признания компетентности испытательной лаборатории в СДС АСС МЧС России, даю согласие на обработку, предполагающую сбор, запись, извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ) третьим лицам, являющимся Центральным органом СДС АСС МЧС России, обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение моих персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, сведения из свидетельства о допуске на выполнение работ (номер, дата выдачи, срок действия, специализация), сведения о выполняемой функции в испытательной лаборатории, сведения об образовании (наименовании учебного заведения, специальности, годе окончания), сведения о практическом опыте и стаже работы.
В случае изменения моих персональных данных обязуюсь информировать об этом Центральный орган СДС АСС МЧС России в письменной форме и представить копии подтверждающих документов.
Обработка персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до окончания срока действия свидетельства о допуске на выполнение работ.
Согласие может быть отозвано в любое время на основании моего письменного заявления. В случае отзыва настоящего Согласия Центральный орган СДС АСС МЧС России вправе обрабатывать мои персональные данные в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных».


« 	» 			20	г.	 			 			
дата					подпись			расшифровка подписи

Приложение № 4
К заявлению
на признание компетентности 
испытательной лаборатории 
в СДС АСС МЧС России

Общие требования к паспорту испытательной лаборатории

1. Титульный лист

Система добровольной сертификации
аварийно-спасательных средств МЧС России

	СОГЛАСОВАНО
	УТВЕРЖДАЮ 

	Руководитель Центрального органа 
	

	СДС АСС МЧС Росс
	Должность руководителя испытательной лаборатории

	
	Наименование испытательной лаборатории

	
	
	В.Б. Мошков
	
	
	

	Подпись
	
	Ф.И.О.


	Подпись
	
	Ф.И.О.



	"____"________________ 20___ г.
	"___"_________________20___ г





ПАСПОРТ
ИСПЫТАТЕЛЬНОЙ ЛАБОРАТОРИИ

______________________________________________________________
(наименование лаборатории)


2. Паспорт испытательной лаборатории должен содержать следующие разделы:
2.1. Информационные данные. 
2.1.1. Наименование и фактический адрес испытательной лаборатории, телефон, факс, адрес электронной почты. 
2.1.2. Фамилия, имя, отчество (полностью) руководителя испытательной лаборатории. 
2.1.3. Наименование, юридический и фактический адрес организации, в составе которой функционирует испытательная лаборатория, телефон, факс, адрес электронной почты. 
2.1.4. Ведомственная подчиненность. 
2.1.5. Фамилия, имя, отчество руководителя организации (полностью). 
2.1.6. Должность руководителя организации. 
2.2. Оснащенность испытательной лаборатории оборудованием (ИО)
	N п/п
	Наименование видов испытаний и/или определяемых характеристик (параметров) продукции
	Наименование испытуемых групп объектов
	Наименование испытательного оборудования, тип (марка)
	Изготовитель (страна, наименование организации, год выпуска)
	Основные технические характеристики
	Год ввода в эксплуатацию, инвентарный номер
	Дата и номер документа об аттестации ИО, срок его действия
	Право собственности или иное законное основание, предусматривающее право владения и пользования
	Место установки или хранения
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.3. Оснащенность испытательной лаборатории средствами измерений (СИ)
	N п/п 
	Наименование определяемых (измеряемых) характеристик (параметров) продукции
	Наименование СИ, тип (марка)
	Изготовитель (страна, наименование организации, год выпуска)
	Год ввода в эксплуатацию, инвентарный номер
	Метрологические характеристики СИ
	Свидетельство о поверке СИ или сертификат о калибровке СИ (номер, дата, срок действия)
	Право собственности или иное законное основание, предусматривающее право владения и пользования
	Место установки или хранения
	Примечание

	
	
	
	
	
	Диапазон измерений
	Класс точности (разряд), погрешность
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.4. Оснащенность испытательной лаборатории вспомогательным оборудованием
	N п/п 
	Наименование
	Изготовитель (страна, наименование организации, год выпуска)
	Год ввода в эксплуатацию, инвентарный номер
	Назначение
	Место установки или хранения
	Право собственности либо иное законное основание, предусматривающее право владения и пользования
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	


2.5. Оснащенность лаборатории стандартными образцами (СО)
	N п/п
	Наименование, тип, номер и категория СО (ГСО, ОСО, СОП)
	Изготовитель СО
	Назначение ( градуировка, контроль точности)
	Метрологические характеристики
	Нормативный документ (НД), порядок и условия применения
	Срок годности экземпляра СО
	Дата выпуска экземпляра СО
	Примечание

	
	
	
	
	Наименование и аттестованное значение
	Погрешность аттестованного значения
	Дополнительные сведения
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.6. Оснащенность лаборатории помещениями, используемыми для проведения исследований (испытаний) и измерений

	N п/п
	Назначение помещения (в том числе виды проводимых испытаний, для приемки и хранения образцов)
	Специальное или приспособленное
	Площадь
	Перечень контролируемых параметров в помещении
	Наличие специального оборудования 
(вентиляционного, защиты от помех и т.д.)
	Право собственности или иное законное основание, предусматривающее право владения и пользования
	Примечание
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